
 

 

 

Wir suchen: 

 

BÜROMITARBEITER/IN  
(m/w) 

 
 

Administrative- und Verwaltungsaufgaben 
Versierter Umgang mit MS-Office 

Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
Telefonmanagement und Terminkoordinierung 

Kommunikations- und Teamfähigkeit 

 

 

Neben einem familiären Umfeld bieten wir Ihnen eine interessante und 

abwechslungsreiche Tätigkeit, Weiterbildungsmöglichkeiten, den Wechsel 

zwischen kurzer und langer Arbeitswoche sowie die Sicherheit eines seit 

1923 bestehenden Familienunternehmens in Mautern an der Donau. 

Die Mindestentlohnung richtet sich nach den Kollektivverträgen, tatsächliche 

Entlohnung gemäß entsprechender Qualifikation und Erfahrung nach 

Vereinbarung. 


